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BDO Audit S.A. sociedad anónima colombiana, BDO Advisory S.A.S., BDO Avalúos S.A.S., BDO Corporate Finance S.A.S., BDO Legal S.A.S., BDO 

Outsourcing S.A.S., BDO Tax S.A.S. y BDO Colombia S.A.S. sociedades por acciones simplificadas colombianas, miembros de BDO International 

Limited, una compañía limitada por garantía del Reino Unido, y forman parte de la red internacional BDO de empresas independientes 

asociadas. 

 

 

 

 
 
 
 
Bogotá D.C, 23 de abril de 2021 
 
 

CERTIFICACIÓN 
 
Con la presente certifico que el señor JOSE ANDRES GAONA DIAZ, identificado con la 
cédula de ciudadanía No. 79.986.694, laboró con contrato de trabajo a término indefinido 
desde el 1 de diciembre de 2014 hasta el 31 de agosto de 2018, desempeñando el cargo 
de SENIOR CONSULTANT, con las siguientes funciones: 
 

• Revisar las cuentas por pagar para efectos del pago. 

• Registrar los comprobantes contables en el aplicativo SIIF NACION II. 

• Efectuar la igualación de las cuentas para garantizar que los aplicativos usados 
tengan la misma información. 

• Proporcionar la información necesaria para preparar el reporte de la Contraloría 
General de la Nación. 

• Gestionar y responder por la gestión contable del cliente, realizando el análisis de 
las áreas origen de la información, revisar las conciliaciones mensuales y suscribir 
las mismas en calidad de líder de proceso contable. 

• Proyectar los estados contables del cliente asignado, con las notas de cierre 
mensual, trimestral y anual respectivas a cada periodo. 

• Apoyar el proceso de elaboración y revisión de las declaraciones de IVA, ICA, 
RETEICA Bogotá, RETEICA municipios y de Renta o ingresos y patrimonio, del 
cliente asignado, en cada uno de los cortes que corresponda. 

• Revisar los certificados de Retención en la fuente por Renta, Iva, Ica, y Reteica, 
Timbre, Patrimonial Trimestral del cliente asignado. 

• Proyectar los informes de referencia contable, que deba presentar el cliente 
asignado, a las diferentes dependencias Gubernamentales. 

• Atender los requerimientos de los clientes y solicitudes de información, en 
términos de calidad y oportunidad. 

• Proponer los temas contables que deban integrar las agendas de la reunión de 
seguimiento a la operación de los clientes asignados y documentar los mismos. 

• Efectuar seguimiento permanente a los compromisos asumidos en las reuniones de 
seguimiento operativo, escalando las alertas que corresponda a la coordinación, la 
gerencia y la líder de línea. 

  

 
MONICA YAMILE PARDO MORALES 
Director Talento Humano 
BDO Outsourcing S.A.S.         
830.065.829-9  
 


