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CERTIFICACION

Con la presente certifico que el senor JOSE ANDRES GAONA DIAZ, identificado con la
cédula de ciudadania No. 79.986.694, labord con contrato de trabajo a término indefinido
desde el 1 de diciembre de 2014 hasta el 31 de agosto de 2018, desempefiando el cargo
de SENIOR CONSULTANT, con las siguientes funciones:

Revisar las cuentas por pagar para efectos del pago.

Registrar los comprobantes contables en el aplicativo SIIF NACION II.

Efectuar la igualacion de las cuentas para garantizar que los aplicativos usados
tengan la misma informacion.

Proporcionar la informacion necesaria para preparar el reporte de la Contraloria
General de la Nacion.

Gestionar y responder por la gestion contable del cliente, realizando el analisis de
las areas origen de la informacion, revisar las conciliaciones mensuales y suscribir
las mismas en calidad de lider de proceso contable.

Proyectar los estados contables del cliente asignado, con las notas de cierre
mensual, trimestral y anual respectivas a cada periodo.

Apoyar el proceso de elaboracion y revision de las declaraciones de IVA, ICA,
RETEICA Bogota, RETEICA municipios y de Renta o ingresos y patrimonio, del
cliente asignado, en cada uno de los cortes que corresponda.

Revisar los certificados de Retencion en la fuente por Renta, Iva, Ica, y Reteica,
Timbre, Patrimonial Trimestral del cliente asignado.

Proyectar los informes de referencia contable, que deba presentar el cliente
asignado, a las diferentes dependencias Gubernamentales.

Atender los requerimientos de los clientes y solicitudes de informacion, en
términos de calidad y oportunidad.

Proponer los temas contables que deban integrar las agendas de la reuniéon de
seguimiento a la operacion de los clientes asignados y documentar los mismos.
Efectuar seguimiento permanente a los compromisos asumidos en las reuniones de
seguimiento operativo, escalando las alertas que corresponda a la coordinacion, la
gerencia y la lider de linea.

—
MONICA YAMILE PARDO MORALES
Director Talento Humano
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